
"ITFIP" INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR 

MATRIZ DE COMUNICACIONES POR PROCESOS 

MATRIZ DE COMUNICACNION INTERNA 

PROCESO QUE COMUNICAR 
QUIEN 

COMUNICA 
A QUIEN 

COMUNICA 
MEDIO FRECUENCIA 

Planeación 
academica 

Vicerrector 
academico 

Decanos Físico Semestral 

Carga académica 
Vicerrector 
academico 

Decanos Físico Semestral 

Horarios de clase 
Vicerrector 
academico 

Decanos Físico Semestral 

Calendario 
academico 

Vicerrector 
academico 

Decanos, 
docentes, 

estudiantes y 
oficina de ARCA 

Físico Semestral 
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Agenda semanal 
Vicerrector 
academico 

Decanos Físico Semestral 

Instrumento 
evaluación 
docentes 

Vicerrector 
academico 

Decanos, 
consejo de 

facultad 
Físico Semestral 

Novedades 
academicas 

Vicerrector 
academico 

Decanos Físico Mensual 

Convocatorias 
docentes hora 
catedra 

Vicerrector 
academico 

Decanos 
Pagina w, 

carteleras y 
fisico 

Semestral 

Entrega hojas de 
vida 

Vicerrector 
academico 

Gestión Talento 
Humano 

Físico Semestral 

Politicas 
academicas 

Vicerrector 
academico 

Decanos Físico Semestral 

Fecha de Emisión: Noviembre de 2008 
Elaboro: Lider Proceso Docencia 
Reviso: Gestión de Calidad 
Aprobó: Comité Coordinador 
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