
"ITFIP INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
LISTADO MAESTRO CONTROL DE REGISTROS 

      

Versión: 2.0 Código: F12-OBLO2 

PROCESO: DOCENCIA 

CODIGO VERSION NOMBRE DELREGISTRO 
RESPSONSABLE 

REGISTRO 
RESPONSABLE 

ARCHIVO 
LUGAR DE ALMNTO 

. 
MAGNETICO FISICO 

TIEMPO DE 
RETENCIÓN 

DISPOSICIÓN 
FINAL 

Fi i-MVADO4 2.0 
Verificacion cumplimiento del 
ejercicio docente 

Coordinadores 
Grupos Internos de 

Trabajo Académicos 

Secretaria 
Facultad 

Archivo 
Facultad 

X X 2 años Archivo central 

F12-MVADO4 2.0 Comportamiento Academico Docentes 
Coordinadores 

Grupos 1. T. 
Académicos 

Archivo Facultad X X 2 años Archivo central 

NA NA Registro de asesoria a estudiantes Docente Docente Archivo Facultad X 2 años Archivo central 

NA NA Reporte de Novedades de Docentes Docente 
Coordinadores 

Grupos 1. T. 
Académicos 

Archivo Facultad X 2 años Archivo central 

NA NA 
Registro de lnscripción Educación 
Continuada o No Formal 

Aspirante 
Secretaria 
Facultad 

Archivo Facultad X X 2 años Archivo central 

N.A NA Calendario Académico Viceacademica 
Secretaria 

Vicerectoria 
Viceacademica 

Registro y Control 
X X 2 años Archivo central 

N.A NA Convocatoria Personal Docente H.0 Viceacademica 
Secretaria 

Viceacademica 
Archivo 

Viceacademica 
X X 2 años Archivo central 

F06-MVARO4 2.0 Reporte de novedades academicas Docente 
Secretaria 

Registro y Control 
Archivo 

Registro y Control 
X X 2 años Archivo central 

Fi 7-OBLO7 3.0 
Reporte acciones correctivas, 
preventivas y de mejora. 

Vicerrectoria 
Académica 

Vicerrectoria 
Académica 

Vicerrectoria 
Académica 

X X 2 años Archivo central 

* Ultima Versión Vigente 
N.A. No Aplica 



"ITFIP" INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
LISTADO MAESTRO CONTROL DE REGISTROS 

Versión: 2.0 Código: F12-OBLO2 

PROCESO: DOCENCIA 

CODIGO VERSION NOMBRE DELREGISTRO 
RESPSONSABLE 

REGISTRO 
RESPONSABLE 

ARCHIVO 
LUGAR DE ALMNTO 

. 
MAGNETICO FISICO 

TIEMPO DE 
RETENCIÓN 

DISPOSICIÓN 
FINAL 

NA NA 
Documentos de gestión de la ofina 
(circulares informativas, oficios, 
memorandos, actas) 

Secretaria Secretaria 
Oficina de Bienestar 

Universitario 
X X 2 años Archivo Central 

F03-MVADO2 3.0 Entrevista Docentes hora catedra Decanos 
Secretaria 

Viceacademica 
Archivo 

Viceacademica 
X X 2 años Archivo Central 

F04-MVADO3 2.0 Acta de Acuerdo Pedagógico Docente Docente Archivo Facultad X X 2 años Archivo Central 

F05-MVADO3 2.0 
Planeación Metodológica por 
Competencias 

Docente Docente Archivo Facultad X X 2 años Archivo Central 

F06-MVADO3 1.0 
Solicitud practicas académicas y/o 

salidas pedagógicas 
Docente Docente Archivo Facultad X X 2 años Archivo Central 

F07-MVADO4 2.0 Registro de clases Docente Docente Archivo Facultad X X 2 años Archivo Central 

F08-MVADO5 2.0 Evaluación Docente - Estudiantes 
Vicerrectoria 
Academico 

Secretaria 
Vicerrectoria 
Academica 

Vicerrectoria 
Académica 

X 2 años Archivo Central 

F09-MVADO5 2.0 
Evaluación Docente - Consejo de 
facultad 

Vicerrector 
Academico 

Consejo Facultad 

Secretaria 
Vicerrectoria 
Academica 

Vicerrectoria 
Académica 

X X 2 años Archivo Central 

F10-MVADO5 2.0 
Evaluación Docente con funciones 
administrativas 

Jefe Inmediato 
Vicerrector 
Academico 

Secretaria 
Vicerrectoria 
Academica 

Vicerrectoria 
Académica 

X X 2 años Archivo Central 



"ITFIP" INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR 

LISTADO MAESTRO DE CONTROL DE DOCUMENTOS EXTERNOS 

Versión: 1.0 Código: Fil-OBLO1 

PROCESO: DOCENCIA 

NOMBRE DEL DOCUMENTO EMITIDO POR CANTIDAD 
FECHA ULTIMA 

ACTUALIZACION 
RESPONSABLE DEL 

DOCUMENTO 
UBICACIÓN ACCESO 

TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS AGROPECUARIOS 

Ministerio de Educación 
(Resol. 10084) 

1 28/05/2009 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNICO PROFESIONAL EN CONTABILIDAD 
COSTOS Y AUDITORIA 

Ministerio de Educación 
(Resol. 5443) 

1 18/05/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNICO PROFESIONAL EN SISTEMAS Y 
COMPUTACION 

Ministerio de Educación 
(Resol. 7895) 1 16/07/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNICO PROFESIONAL EN MANTENIMIENTO 
ELECTRONICO 

Ministerio de Educación 
(Resol. 4205) 

1 20/04/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNICO PROFESIONAL EN MANTENIMIENTO 
INDUSTRIAL 

Ministerio de Educación 
(Resol. 3326) 

1 05/04/2013 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS 

Ministerio de Educación 
(Resol. 16136) 

1 30/09/2015 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNICO PROFESIONAL EN MERCADEO Y 
VENTAS 

Ministerio de Educación 
(Resol. 8310) 

1 
- 

20/11/2008 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL Ministerio de Educación 
(Resol. 16105) 

1 30/09/2015 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNOLOGO EN GESTION DE EMPRESAS 
AGROPECUARIAS 

Ministerio de Educación 
(Resol. 8308) 

1 20/11/2008 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS Ministerio de Educación 
(Resol. 16104) 

1 30/09/2015 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

ADMINISTRADOR AGROPECUARIO Ministerio de Educación 
(Resol. 8309) 

1 20/11/2008 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNÓLOGO EN AUTOMATIZACIÓN 
ELECTRÓNICA INDUSTRIAL 

Ministerio de Educación 
(Resol. 4204) 

1 20/04/2014 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

INGENIERO ELECTRONICO Ministerio de Educación 
(Resol 4203) 

1 20/04/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS 
LOGISTICOS EMPRESARIALES 

Ministerio de 
Educación(Resol. 5392) 

1 18/05/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 



"ITFIP" INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR 
LISTADO MAESTRO DE CONTROL DE DOCUMENTOS EXTERNOS 

EVersión:  1.0 Código: F11-OBLO1 

PROCESO: DOCENCIA 

NOMBRE DEL DOCUMENTO EMITIDO POR CANTIDAD 
FECHA ULTIMA 

ACTUALIZACION 

RESPONSABLE DEL 

DOCUMENTO 
UBICACIÓN ACCESO 

TECNOLOGO EN GESTION LOGISTICA 
Ministerio de Educación 

(Resol. 5393) 
1 18/05/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TÉCNICO PROFESIONAL EN CONSTRUCCIÓN 
DE EDIFICACIONES 

Ministerio de 
Educación(Resol. 13121) 

1 16/10/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNOLOGO EN GESTIÓN DE LA 
CONSTRUCCIÓN 

Ministerio de Educación 
(Resol. 13120) 

1 16/10/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

INGENIERO CIVIL 
Ministerio de Educación 

(Resol. 13183) 
1 16/10/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNÓLOGO EN GESTIÓN INFORMÁTICA 
Ministerio de Educación 

(Resol. 16424) 
1 13/12/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

INGENIERO DE SISTEMAS 
Ministerio de Educación 

(Resol. 16425) 
1 13/12/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TÉCNICO PROFESIONAL EN SOLUCIONES WEB 
Ministerio de Educación 

(Resol. 16426) 
1 13/12/2012 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNICO PROFESIONAL EN PROMOCION 
SOCIAL 

Ministerion de Educación 
(Resol. 8535) 

1 08/07/2013 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TECNOLOGO EN GESTION SOCIAL 
Ministerio de Educación 

(Resol. 8534) 
1 08/07/2014 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

TRABAJADOR SOCIAL 
Ministerio de Educación 

(Resol. 8536) 
1 08/07/20 14 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

ESPECIALIZACIALISTA TECNICO 
PROFESIONAL EN AUTOMATIZACION DE 
OPERACIONES AGROINDUSTRIALES 

Ministerio de Educación 
(Resol. 10419) 

1 14/07/2015 Vicerrectoria Academica Oficina A R.C.A Directo 

NA: No Aplica, * Ultima Version Vigente 



"ITFIP" INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
LISTADO MAESTRO DE CONTROL DE DOCUMENTOS 

c, 

Versión: 2.0 Código: F09-OBL01 

PROCESO: DOCENCIA 

Código Nombre del Documento Tipo de 
Documento 

Version Fecha 
Responsables 

Ubicación Medio 
Elaborar Revisar Aprobar 

M-VAD-04 EJECUCIÓN DEL EJERCICIO 
ACADÉMICO 

Procedimiento 5.0 
Septiembre 

de 2016 
Vicerrector - Grupo 

Invesatigación 
Comité 

Coordinador 
Rector 

Oficina 
Vicerrectoria 
Académica 

Magntico y 
Físico 

M-VAD-05 
EVALUACIÓN DEL EJERCICIO 
DOCENTE 

Procedimiento 5.0 
Septiembre 

de 2016 
Vicerrector - Grupo 

Investigación 
Comite 

Coordinador 
Redor 

Oficina 
Vicerrectoria 

Magntico y 
Físico 

M-VAD-06 
DISEÑO Y REDISEÑO DE 
PROGRAMAS ACADÉMICOS 

Procedimiento 5.0 
Septiembre 

de 2016 
Vicerrector - Grupo 

investigación 
Comite 

Coordinador 
Redor 

Oficina 
Vicerrectoria 

Magntico y 
Físico 

M-VAD-07 
REUNIONES DE ORGANISMOS E 
INSTANCIAS DE ASESORÍA, 
DIRECCIÓN Y ACOMPAÑAMIENTO 

Procedimiento 5.0 
Agosto de 

2016 
Vicerrector - Grupo 

Investigación 
Comite 

Coordinador 
Rector 

Oficina 
Vicerrectoria 

Magntico y 
Físico 

M-VAD-08 
PRESTAMO Y USO DE 
LABORATORIOS DE LOS PROGRAMAS 

Procedimiento 5.0 
Septiembre 

de 2016 
Vicerrector - Grupo 

Investigación 
Comite 

Coordinador 
Rector 

Oficina 
Vicerrectoria 

Magntico y 
Físico 

M-VAD-09 
PROMOCIÓN DE PROGRAMAS 
ACADÉMICOS 

Procedimiento 5.0 
Septiembre 

de 2016 
Vicerrector - Grupo 

Investigación 
Comite 

Coordinador 
Rector 

Oficina 
Vicerrectoria 

Magntico y 
Físico 

M-VAD-10 
SELECCIÓN DE DOCENTES HORA 
CATEDRA Y OCACIONAL 

Procedimiento 1.0 
Agosto de 

2016 
Vicerrector - Grupo 

Investigación 
Comite 

Coordinador 
Rector 

Oficina 
Vicerrectoria 

Magntico y 
Físico 

* Ultima Versión Vigente 



"ITFIP" INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
USTADO MAESTRO DE CONTROL DE DOCUMENTOS 

L 

Versión: 1.0 1 Código: F09-OBLOI 

PROCESO: DOCENCIA 

Código Nombre del Documento 
Tipo de 

Documento Version Fecha 

Acuerdo 03 
de 2014 

Responsables 
Ubicación Medio 

Elaborar Revisar Aprobar 

NA Estatuto General Estatuto * Comisión del Consejo 
Directivo Consejo Directivo Consejo Directivo 

Rectoria 
Oficina de 
Personal 
Oficina 

Fectoria 
Oficina de 
Personal 

Fisico y 
Magnetico 

NA Reglamento estudiantil Reglamento * 
Acuerdo 018 de 

Noviembre 
2015 

Comisión del Consejo 
Directivo Consejo Directivo Consejo Directivo Fisico y 

Magnetico 

N.A. Reglamentos Trabajos de Grado Reglamento * 
fL.(U 

administrativo 
434de 23 

Comisión designada 
Consejo Académico 

Consejo 
Académico 

Consejo 
Académico 

Vicerrectoria 
Académica 

Físico 
Magnetico 

N.A. Proyecto Educativo Institucional PEI Documento * de 
Septiembre 

.4... 'f.1 A 

Comunidad 
Academica 

Consejo 
Académico 

Consejo 
Directivo 

Vicerrectoria 
Académica 

Fisico 
Magnetico 

NA Estatuto Docente Estatuto * Acuerdo 03A 
Junio 2014 

Comisión del Consejo 
Directivo Consejo Directivo Consejo Directivo 

Rectoria 
Oficina de 
Personal 
Oficina 

Fisico y 
Magnetico 

M-VAD-01 PROGRAMACIÓN CALENDARIO 
ACADÉMICO 

Procedimiento 5.0 
Noviembre de 

2016 
Vicerrector - Grupo 

Invesatigación 
Comité 

Coordinador 
Rector 

Oficina 
Vicerrectona 
Académica 

Fisico 
Magnetico 

M-VAD-02 
ASEGURAMIENTO DE RECURSO 
DOCENTE PARA EL EJERCICIO 
ACADÉMICO 

Procedimiento 5.0 
Septiembre 

de 2016 
Vicerrector - Grupo 

lnvesatigación 
Comité 

Coordinador 
Rector 

Oficina 
Vicerrectoria 
Académica 

Fisico 
Magnetico 

M-VAD-03 PLANEACIÓN Y PROGRAMACIÓN 
. 

ACADEMICA 
Procedimiento 5.0 

Septiembre 
de 2016 

Vicerrector - Grupo 
Invesatigación 

Comité 
Coordinador 

Rector 
Oficina 

Vicerrectoria 
Académica 

Fisico 
Magnetico 
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