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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: COMPRA DE MATERIAL VEGETAL Y ANIMAL 

RESPONSABLE: ADMINISTRADOR DE LA GRANJA DIDÁCTICA COMERCIAL 

OBJETIVO: Adquirir los elementos necesarios tanto ve i' d'omo animales para el 
desarrollo de actividades en la Granja Didáctica Comercial. 

RESULTADOS ESPERADOS: lmplementar los prQycto gropecuarios necesarios para las 
prácticas académicas de la institución. 

LIMITES 

Punto Inicial: Adquirir los elementQsneçQsarios para desarrollar los proyectos agropecuarios. 

Punto Final: Lograr el desarrQllp de Icé proyectos agropecuarios programados. 

DEFINICIONES: 

MATERIAL VEGETAL Semilla, parte de planta o planta viva destinadas a ser plantadas. 

MATERIAL ANIMAL: Conócese como cualquier especie vivo del reino animal. 

CONDICIONES GENERALES: 

• El material vegetal y/o Animal a recepcionar debe cumplir con parámetros técnicos 
adecuados para los objetivos a desarrollar. 

• Observar las fechas de vencimiento de los insumos adquiridos y/o hacer las 
devoluciones respectivas. 

FORMATOS IMPRESOS: Plan de compras diligenciado. 
Requerimientos de Bienes y Servicios. 
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: COMPRA DE MATERIAL VEGETAL Y ANIMAL 

DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 

1 
Diligenciar el formato del plan de compras y enviarlo a la., 

. . . . . 
Vicerrectoria Administrativa. 

A ministrador de la Granja 

2 
Realizar el requerimiento de los insumos necesarios ra 

. . 
el desarrollo de las actividades agropecuarias 

Administrador de la Granja 

3 
Recepcionar y verificar que los elementos sQJjçítados sean 

. ..::v' 
los adecuados para el fin del procedirntnto., 

. 
Administrador de la Granja 

4 
Manipular en debida forma el cQns'tJmo necesario de 

. . . . 
acuerdo a los parametros preetablçcidos de los insumos. 

. 
Administrador de la Granja 

5 
Elaborar y enviar los infóme finales para su correcta 

.. .. .. . 
contabilizacion y descfQue aContabilidad y Almacen. 

. 
Administrador de la Granja 
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