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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ASIGNACION DE INFRAESTRUCTURA FiSICA,
TECNOLOGICA Y USO DE LABORATORIO A LA COMUNIDAD.

RESPONSABLE: VICERRECTORIA ACADEMICA, DIRECCIQNAMIENTO ESTRATEGICO Y
VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA E INFRAESTRUCTURA_
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OBJETIVO: Prestar un servicio espec.lallzado q p)? didéctico y académico para la
comunidad. (‘. b
RESULTADOS ESPERADOS: ~ 3

F

« Eficacia en la prestacion del servlmo ) "
+ Generacion de estadisticas dq los gervicios
 Distribucién y asignacién de infraestructura fisica, tecnologica y laboratorio
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Punto Inicial: Requenrgiento de la infraestructura fisica, tecnolégica y uso de laboratorio a la
comunidad de apuerdo a las necesidades.
Punto Final: Distribucién y asignacion de infraestructura fisica, tecnolégica y laboratorio de
acuerdo a las necesidades de la comunidad.

FORMATOS IMPRESOS: Formatos de prestacion de-servicios de cada uno de los
Laboratorios. (Segun aplique)
Horarios salas de computo (Segun aplique)
Préstamo y retiro de elementos o préstamo de espacios fisicos
(Segun aplique)
Formato de Acta (Segun aplique)
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DESCRIPCION ESPECIFICA

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE
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#. & Vicerrectoria
\\;,-) % Administrativa e
Infraestructura Fisica
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I \‘W Direccionamiento

1 Requerir el préstamo y uso de la mfraestructurg“flsnca Estrategico (Planeacion)

tecnoldgica y laboratorio segtin aplique, P Nfissitastiila Acadistiiea

I\ \ (Coordinadores de Grupo
b b .
Interno de Trabajo
e\ Académico, Responsables
~\_ ) de los laboratorios,
F ) -
£« talleres, etc.)

Programar el présjamo‘s .de infraestructura fisica,

tecnoldgica y Iaborgtono :segun aplique. Yicesisadiiacademica

Encargados de los

Nota 1. Para |nfr=§estructura fisica, tecnologica y uso de Idkgfatonios; tallBrek: BLg.

2 laboratorio, gzegulr las solicitudes. Difscaionanients

Nota 2. "Parq ta asignacion de salones se tendra en Estrategico (Planeacion)

cuenta numeros de estudiantes admitidos, distribucion

Vicerrectoria
de cursos, nuevos programas y cantidad de espacios

Administrativa

disponibles.
Vicerrectoria Académica
Encargados de los
Prestar el servicio segun programacion establecida. laboratorios, talleres, etc.
3 Nota. Para la asignacién de salones se realiza reunion Direccionamiento

con Planeacion, Decanos y Coordinadores de programa | Estratégico (Planeacion)
levantando la respectiva acta.
Vicerrectoria
Administrativa




Gestionar ante la instancia respectiva (vicerrectoria
Administrativa) el mantenimiento preventivo y correctivo
de los equipos de los laboratorios, infraestructura fisica y
tecnologica.

Vicerrectoria Académica
(Decano, Coordinadores,
Grupos Internos de
Trabajo Académicos
encargados de los
laboratorios, talleres, etc.)

Elaborar estadisticas sobre |a prestacion de los servicios
prestados.

Vicerrectoria Académica
(Decano, Coordinadores,
Grupos Internos de
Trabajo Académicos
encargados de los
laboratorios, talleres, etc.)

Coordinadores de Grupo
Interno de Trabajo

Evaluar retroalimentar el imiento de la S
restacic’myde servicgsnara ene?z:?ﬁg'lclnas Academico, Encargados
P para g ] : - %/ de los laboratorios,
-\ \‘Eﬁ talleres, etc.
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Direccionamiento Estratégico (Planeacién), ,

Coordinadores, Grupos Internos de Tr
Académicos y Profesional de apoyo ( Cal ad)‘m

Elaborado Por:
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Vicerrector Académico (Decanos,
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%Revﬁado Por:

Gomlte Coordinador

Aprobado Por:

Rector
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